
KGSt-Aktenplan produktorientiert mit Aufbewahrungsfristen
Stand: Mai 2015

Aktenzeichen Text Ebene Aufbewahrungs-

fristen in Jahren

0 Fachneutrale Angelegenheiten
00 bis 09 Allgemeine fachneutrale Angelegenheiten Aktenbereich 10

00.00 bis 00.99 Rechtsgrundlagen und überörtliche Behörden Aktengruppe

00.00.nn International (Recht) Aktenbetreff

00.01.nn EU (Recht) Aktenbetreff

00.02.nn Bund (Recht) Aktenbetreff

00.03.nn Land (Recht) Aktenbetreff

00.04.nn Rechtsgebiete und Rechtssprechung Aktenbetreff

00.05.nn Land und Landesbehörden Aktenbetreff

00.06.nn Mittelbehörden (Bezirkregierung, Regierungspräsidium) Aktenbetreff

00.07.nn Landschaftsverbände / Zweckverbände Aktenbetreff

00.08.nn Gemeinde, Stadt- bzw. Landkreis Aktenbetreff

00.09.nn Lokale Gremien Aktenbetreff

00.10.nn Gebietsangelegenheiten Aktenbetreff

00.11.nn Kommunale Dachverbände Aktenbetreff

01.00 bis 01.99 Organisation, IT Aktengruppe 10/30

01.00.nn Produktplan/Aufgabengliederungsplan Aktenbetreff 30

01.01.nn Produkte/Aufgaben des Amtes, Geschäftsverteilung im Amt Aktenbetreff 30

01.02.nn Übertragene und sonstige Aufgaben Aktenbetreff 30

01.03.nn Abteilungen, Teams und Arbeitsgruppen Aktenbetreff 30

01.04.nn Beteiligung an übergreifenden  Projekten Aktenbetreff 30

01.05.nn Mitarbeit in Arbeitsgruppen, Kreisen und Gremien (fachneutral) Aktenbetreff 30

01.06.nn Allgemeine Geschäfts- und Dienstanweisung Aktenbetreff 10

01.07.nn Besondere Dienstanweisungen und -verfügungen Aktenbetreff 10

01.08.nn Öffnungszeiten, Erreichbarkeit, Information der Öffentlichkeit Aktenbetreff 10

01.09.nn Registratur und Schriftgutverwaltung Aktenbetreff 10

01.10.nn Dienstbesprechungen Aktenbetreff 30

01.11.nn Interne Mitteilungen Aktenbetreff 10

01.12.nn Stellenplan und Stellenbewertung Aktenbetreff 10

01.13.nn Ermächtigungen und Befugnisse Aktenbetreff 10

01.14.nn Verbesserungsvorschläge und Verwaltungsreform Aktenbetreff 10

01.15.nn Informationstechnik, Hardware Aktenbetreff 10

01.16.nn Ämterübergreifende Anwendungen Aktenbetreff 10

01.17.nn Systemverwaltung (eigene Programme) incl. Verfahrensverzeichnisse Aktenbetreff 10

01.18.nn Passwortregelungen Aktenbetreff 10

01.19.nn IT-Bedarfsanforderungen Aktenbetreff 10

02.00 bis 02.99 Personal Aktengruppe 10

02.00.nn Rechtliche Grundlagen Aktenbetreff

02.01.nn Dienst-, Besoldungs-, Tarifrecht Aktenbetreff

02.02.nn Aussagegenehmigungen Aktenbetreff

02.03.nn Dienstaufsichtsbeschwerden (allgemein) Aktenbetreff

02.04.nn Allg. Kommunikation in Personalangelegenheiten Aktenbetreff

02.05.nn Arbeits- und Dienstzeiten Aktenbetreff

02.06.nn Urlaubs-, Vertretungsregelungen Aktenbetreff

02.07.nn Bürofreie Arbeit, Telearbeit, Heimarbeit Aktenbetreff

02.08.nn Personalplanung Aktenbetreff

02.09.nn Personalmarketing Aktenbetreff

02.10.nn Personalauswahl Aktenbetreff

02.11.nn Personalentwicklung Aktenbetreff

02.12.nn Personalkosten, Zuschüsse etc. Aktenbetreff

02.13.nn Personalcontrolling Aktenbetreff

02.14.nn Aushilfen, Vertretungen Aktenbetreff

02.15.nn Honorarverträge, Werkverträge Aktenbetreff

02.16.nn Praktika/Freiwilligendienst u.ä.. Aktenbetreff

02.17.nn Ausbildung Aktenbetreff

02.18.nn Betriebliches Gesundheitsmanagement Aktenbetreff

02.19.nn Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM) Aktenbetreff

02.20.nn Arbeitsschutz/Gefährdungsbeurteilung Aktenbetreff



02.21.nn Personalführung Aktenbetreff

02.22.nn Zielvereinbarungen Aktenbetreff

02.23.nn Beurteilungen, Zeugnisse Aktenbetreff 30

02.24.nn Leistungorientierte Bezahlung (LoB) Aktenbetreff

02.25.nn Schwerbehindertenangelegenheiten Aktenbetreff

02.26.nn Gleichstellungsangelegenheiten Aktenbetreff

02.27.nn Jugendschutzangelegenheiten Aktenbetreff

02.28.nn Mutterschutzangelegenheiten Aktenbetreff

02.29.nn Personalvertretungsangelegenheiten Aktenbetreff

03.00 bis 03.99 Gebäude, Räume, Sachbedarf Aktengruppe 10

03.00.nn Dienstgebäude und Diensträume Aktenbetreff

03.01.nn Verwaltungsunterbringung Aktenbetreff

03.02.nn Nutzung der Diensträume Aktenbetreff

03.03.nn Umzüge und Einrichtungen Aktenbetreff

03.04.nn Hausverwaltung, Hausmeister, Hauswarte Aktenbetreff

03.05.nn Wegweiser, Hinweisschilder, Beflaggung Aktenbetreff

03.06.nn Objektschutz Aktenbetreff

03.07.nn Brandschutz Aktenbetreff 30

03.08.nn Nichtraucherschutz Aktenbetreff

03.09.nn Hausverbote Aktenbetreff

03.10.nn Außenflächen und Bepflanzung Aktenbetreff

03.00.nn Außenreinigung, Winterdienst Aktenbetreff

03.11.nn Innenreinigung Aktenbetreff

03.12.nn Energie (Strom, Gas, Wasser. Brennstoff) Aktenbetreff

03.13.nn Abfallentsorgung Aktenbetreff

03.14.nn Haftung Aktenbetreff

03.15.nn Versicherung Aktenbetreff

03.16.nn Sachversicherung incl. IT Aktenbetreff

03.17.nn Haftpflichtschäden Aktenbetreff

03.18.nn Sachausstattung Aktenbetreff

03.19.nn Büroeinrichtung und Bürobedarf Aktenbetreff

03.20.nn Verbrauchsmaterial Aktenbetreff

03.21.nn Bücher, Zeitschriften Aktenbetreff

03.22.nn Vordrucke Aktenbetreff

03.23.nn sonstige Beschaffungen Aktenbetreff

03.24.nn Fahrten und Transporte allgemein Aktenbetreff

03.25.nn Fahrzeugnutzung, -leihe Aktenbetreff

03.26.nn Fahrtenbücher Aktenbetreff

03.27.nn Andere Fortbewegungsmittel (ÖPNV, Fahrräder) Aktenbetreff

04.00 bis 04.99

Öffentlichkeitsarbeit, Veröffentlichungen, Statistiken, 

Berichte Aktengruppe 10

04.00.nn Internetdarstellung Aktenbetreff

04.01.nn Intranetdarstellung Aktenbetreff

04.02.nn Newsletter Aktenbetreff

04.03.nn Jahres- Quartals- und Monatsberichte Aktenbetreff

04.04.nn Mitarbeiterzeitschrift/ Amtsblatt Aktenbetreff

04.05.nn Tageszeitungen Aktenbetreff

04.06.nn Fachzeitschriften Aktenbetreff

05.00 bis 05.99 Finanzen, Betriebswirtschaft (Haushalt) Aktengruppe

05.00.nn Haushalts- und Finanzplanung Aktenbetreff

05.01.nn Bewirtschaftung Aktenbetreff

05.02.nn Haushaltsabschluss Aktenbetreff

05.03.nn HSP/ HSK Maßnahmen Aktenbetreff

05.04.nn Vorläufige HH-Führung Aktenbetreff

05.05.nn Budgetabgrenzungen Aktenbetreff

05.06.nn Steuerangelegenheiten (außer Prüfungen) Aktenbetreff

05.07.nn Gebühren, Beiträge Aktenbetreff

05.08.nn Kassenangelegenheiten Aktenbetreff

05.09.nn Kostenrechnung Aktenbetreff

05.10.nn Controlling Aktenbetreff

05.11.nn Zuschüsse, Zuwendungen, Zuweisungen Aktenbetreff

05.12.nn Forderungsmanagement Aktenbetreff

05.13.nn Liquiditätsmanagement Aktenbetreff

05.14.nn Schuldnerverwaltung Aktenbetreff

05.15.nn Gläubigerverwaltung Aktenbetreff

05.16.nn besondere Finanzregelungen (Online, Kreditkarte etc.) Aktenbetreff

06.00 bis 06.99 Prüfungen Aktengruppe 10



06.00.nn Gemeindeprüfungsanstalt (GPA) Aktenbetreff

06.01.nn Bezirksregierung (überörtliche Prüfungen) Aktenbetreff

06.02.nn Rechnungsprüfungsamt (RPA) Aktenbetreff

06.03.nn Kassenprüfungen Aktenbetreff

06.04.nn Organisations- und Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen Aktenbetreff

06.05.nn Prüfung Jahresrechnung Aktenbetreff

06.06.nn Externe Prüfungen Aktenbetreff

06.07.nn Steuerliche Einzelprüfungen Aktenbetreff

06.08.nn KGSt Leistungsvergleichsringe Aktenbetreff

07.00 bis 07.99 Überörtliche Zusammenarbeit Aktengruppe 10

07.00.nn Mitgliedschaften Aktenbetreff

07.01.nn Städtepartnerschaften Aktenbetreff

07.02.nn Stiftungen Aktenbetreff

07.03.nn Anstalten Aktenbetreff

07.04.nn Partnerschaften mit Organisationen Aktenbetreff

07.05.nn Fachvereinigungen Aktenbetreff

07.06.nn Sonstige Vereinigungen Aktenbetreff

07.07.nn Externe Arbeitsgruppen Aktenbetreff

1 Zentrale Verwaltung
10 Leitung und Führung der Verwaltung Aktenbereich 30

10.00 Themenübergreifende Leitung und Führung Aktengruppe

10.11 Leitung und Führung im Bereich Innere Verwaltung Aktengruppe

10.11.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.11.01 Unterstützung von Gemeinde-/Bezirksorganen Aktenbetreff

10.11.02 Öffentlichkeitsarbeit und Stadtmarketing Aktenbetreff

10.11.03 Kommunale Beauftragte Aktenbetreff

10.11.10 Organisationsmanagement Aktenbetreff

10.11.20 Personalmanagement Aktenbetreff

10.11.21 Personalangelegenheiten der Mitarbeiter Aktenbetreff

10.11.30 IT-Infrastruktur Aktenbetreff

10.11.31 IT-Endgeräte Aktenbetreff

10.11.32 IT-Fachanwendungen Aktenbetreff

10.11.40 Haushalt Aktenbetreff

10.11.41 Rechnungswesen Aktenbetreff

10.11.42 Festsetzung,  Erhebung und Beitreibung von Abgaben Aktenbetreff

10.11.50 Recht Aktenbetreff

10.11.60 Bereitstellung von Gebäuden und Räumen Aktenbetreff

10.11.61 Betrieb von Gebäuden und Räumen Aktenbetreff

10.11.62 Liegenschaften Aktenbetreff

10.11.70 (Örtliche) Rechnungsprüfung Aktenbetreff

10.11.71 Überörtliche Rechnungsprüfung durch den Kreis Aktenbetreff

10.11.80 Post- und Botendienst Aktenbetreff

10.11.81 Zentrale Beschaffung Aktenbetreff

10.11.82 zentrale Telefondienste Aktenbetreff

10.11.83-89 Sonstige zentrale Dienstleistungen Aktenbetreff

10.11.90 Kommunalaufsicht Aktenbetreff

10.11.91 Polizei (Kreise) Aktenbetreff

10.12 Leitung und Führung im Bereich Sicherheit und Ordnung, 

Einwohnerservice

Aktengruppe

10.12.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.12.10 Allgemeine Ordnungsangelegenheiten Aktenbetreff

10.12.20 Gewerbeangelegenheiten Aktenbetreff

10.12.30 Vorbeugender Brandschutz Aktenbetreff

10.12.31 Brandschutz/Technische Hilfeleistungen Aktenbetreff

10.12.32 Rettungsdienst Aktenbetreff

10.12.33 Zivil- und Katastrophenschutz Aktenbetreff

10.12.40 Verkehrssicherheit Aktenbetreff

10.12.50 Einwohner- und Meldewesen Aktenbetreff

10.12.51 Personenstandswesen Aktenbetreff

10.12.60 Sozialversicherung Aktenbetreff

10.12.70 Wahlen Aktenbetreff

10.12.71 Statistik Aktenbetreff

10.12.80 Lebensmittelsicherheit/Fleischhygiene Aktenbetreff



10.12.81 Tierschutz/Tiergesundheit Aktenbetreff

10.21 Leitung und Führung im Bereich Leistungen als Schulträger Aktengruppe

10.21.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.21.10 Schulformübergreifende Leistungen Aktenbetreff

10.21.20  Schulbezogene Leistungen Aktenbetreff

10.21.30 Schülerbezogene Leistungen Aktenbetreff

10.25 Leitung und Führung im Bereich Kulturförderung Aktengruppe

10.25.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.25.10 Kulturelle Veranstaltungs- und Theaterangebote Aktenbetreff

10.25.20 Ausstellungs-, Sammlungs- und Museumsangebote Aktenbetreff

10.25.30 Erwachsenenbildung Aktenbetreff

10.25.40 Bibliotheksangebote Aktenbetreff

10.25.50 Musikschulangebote Aktenbetreff

10.25.60 (Historische) Archive Aktenbetreff

10.31 Leitung und Führung im Bereich Soziale Hilfen Aktengruppe

10.31.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.31.10 Grundversorgung und Hilfen nach SGB XII Aktenbetreff

10.31.20 Grundsicherung  für Arbeitssuchende nach SGB II Aktenbetreff

10.31.30 Sonstige soziale Hilfen und Leistungen Aktenbetreff

10.36 Leitung und Führung im Bereich Kinder-, Jugend- und FamilienhilfeAktengruppe

10.36.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.36.10 Kinder- und Jugendarbeit Aktenbetreff

10.36.20 Familienförderung und -beratung Aktenbetreff

10.36.30 Hilfen zur Erziehung, Eingliederungshilfe für seelisch behinderte junge 

Menschen, Hilfen für junge Volljährige einschließlich Inobhutnahmen

Aktenbetreff

10.36.40 Jugendgerichtshilfe, Familiengerichtshilfe Aktenbetreff

10.36.50 Beistandschaft, Vormundschaft, Adoption Aktenbetreff

10.36.60 Unterhaltsvorschuss/Elterngeld Aktenbetreff

10.36.70 Tageseinrichtungen für Kinder, Kindertagespflege Aktenbetreff

10.41 Leitung und Führung im Bereich Gesundheitsdienste Aktengruppe

10.41.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.41.10 Betrieb und Förderung von Krankenhäusern Aktenbetreff

10.41.20 Betrieb und Förderung sonstiger Gesundheitseinrichtungen Aktenbetreff

10.41.30 Gesundheitsschutz Aktenbetreff

10.41.40 Infektionsschutz Aktenbetreff

10.41.50 Gesundheitsförderung/Gesundheitsvorsorge Aktenbetreff

10.42 Leitung und Führung im Bereich Sportförderung Aktengruppe

10.42.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.42.10 Allgemeine Sportförderung Aktenbetreff

10.42.20 Betrieb und Förderung von Sportstätten Aktenbetreff

10.51 Leitung und Führung im Bereich Räumliche Planung und EntwicklungAktengruppe

51.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

51.10 Räumliche Planung und Entwicklungsmaßnahmen Aktenbetreff

51.20 Geodatenmanagement und Vermessung Aktenbetreff

10.52 Leitung und Führung im Bereich Bauen und Wohnen Aktengruppe

10.52.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.52.10 Bau- und Grundstücksordnung Aktenbetreff

10.52.20 Soziale Wohnraumförderung Aktenbetreff

10.52.30 Denkmalschutz und -pflege Aktenbetreff

10.53 Leitung und Führung im Bereich Ver- und Entsorgung Aktengruppe

10.53.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.53.10 Versorgung Aktenbetreff

10.53.20 Entsorgung Aktenbetreff

10.54 Leitung und Führung im Bereich Verkehrsflächen und -

anlagen, ÖPNV

Aktengruppe

10.54.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.54.10 Straßen- und Ingenieurbauten Aktenbetreff

10.54.20 Straßenreinigung  und Winterdienst Aktenbetreff

10.54.30  ÖPNV Aktenbetreff

10.54.40 Parkraumbewirtschaftung Aktenbetreff

10.55 Leitung und Führung im Bereich Natur- und 

Landschaftspflege

Aktengruppe

10.55.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff



10.55.10 Öffentliches Grün, Landschaftsbau Aktenbetreff

10.55.20 Öffentliche Gewässer, Wasserbauliche Anlagen Aktenbetreff

10.55.30 Friedhöfe und Bestattungen Aktenbetreff

10.55.40 Naturschutz und Landschaftspflege Aktenbetreff

10.55.50 Land- und Forstwirtschaft Aktenbetreff

10.56 Leitung und Führung im Bereich Umweltschutz Aktengruppe

10.56.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.56.10 Integrierte Umweltplanung und präventiver Umweltschutz Aktenbetreff

10.56.20 Ordnungsbehördlicher Umweltschutz Aktenbetreff

10.57 Leitung und Führung im Bereich Wirtschaft und Tourismus Aktengruppe

10.57.00 übergreifende Themen, Grundsatzangelegenheiten Aktenbetreff

10.57.10 Wirtschaftsförderung Aktenbetreff

10.57.20 Tourismusförderung Aktenbetreff

11 Innere Verwaltung Aktenbereich

11.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10
11.00.nn Bundesangelegenheiten Aktenbetreff

11.00.nn Landesangelegenheiten Aktenbetreff

11.00.nn Angelegenheiten Europa und übriges Ausland Aktenbetreff

11.00.nn Interkommunale Zusammenarbeit Aktenbetreff

11.00.nn Entwicklungsplanung Aktenbetreff 30
11.00.nn Rechtsgrundlagen Aktenbetreff

11.00.nn Gemeinde-/Kreisgebiet Aktenbetreff 30
11.00.nn Benennung und Hoheitszeichen Aktenbetreff 30
11.00.nn Zentrale Bürgerangelegenheiten Aktenbetreff

11.00.nn Verwaltungssteuerung, Controlling Aktenbetreff

11.00.nn Verwaltungssitzungen und Dienstbesprechungen Aktenbetreff

11.00.nn Mitgliedschaften in Verbänden, Vereinen und ähnlichen Organisationen Aktenbetreff

11.00.nn Vertretung in Beteiligungsunternehmen Aktenbetreff

11.00.nn Personalvertretung Aktenbetreff

11.01 Unterstützung von Gemeinde-/Bezirksorganen Aktengruppe 30
11.01.nn Unterstützung der Aufgaben der politischen Entscheidungsorgane Aktenbetreff

11.01.nn Bezirksausschüsse (gehören nicht zur Gemeindevertretung) Aktenbetreff

11.01.nn Repräsentative Aufgaben Aktenbetreff

11.02 Öffentlichkeitsarbeit und Stadtmarketing Aktengruppe 10
11.02.nn Pressearbeit Aktenbetreff

11.02.nn Publizistische Beratung von Rat und Verwaltung Aktenbetreff

11.02.nn Kontakte zwischen Verwaltung und Presse Aktenbetreff

11.02.nn Bürgerinformationen Aktenbetreff

11.02.nn Förderung kommunaler Interessen durch die Medien Aktenbetreff

11.02.nn Öffentlichkeitsarbeit Aktenbetreff

11.02.nn Stadtmarketing Aktenbetreff

11.03 Kommunale Beauftragte Aktengruppe 10
11.03.nn Gleichstellung Aktenbetreff

11.03.nn Datenschutz/Datensicherheit Aktenbetreff

11.03.nn Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit Aktenbetreff

11.10 Organisationsmanagement Aktengruppe 10
11.10.nn Aufgaben-, Verwaltungs-, Produktgliederung (Ordnungssysteme) Aktenbetreff

11.10.nn Verwaltungsorganisation (Aufbau) Aktenbetreff

11.10.nn Prozessoptimierung Aktenbetreff

11.10.nn Stellenbedarf, Stellenbewertung, Stellenplan Aktenbetreff

11.10.nn Regelung und Überwachung des allgemeinen Dienstbetriebes Aktenbetreff

11.10.nn Übertragung besonderer Befugnisse Aktenbetreff

11.10.nn Verwaltungsgebühren Aktenbetreff

11.10.nn Dienstreisen, Dienstfahrten Aktenbetreff

11.20 Personalmanagement Aktengruppe 10
11.20.nn Personalwirtschaft/Personalbedarf Aktenbetreff

11.20.nn Personalbeschaffung, -auswahl Aktenbetreff

11.20.nn Personalentwicklung Aktenbetreff 30
11.20.nn Personalkostenmanagement Aktenbetreff

11.20.nn Personalvertretung, Arbeitgeber- und Arbeitnehmerverbände Aktenbetreff

11.20.nn Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit Aktenbetreff



11.20.nn Betriebliches Gesundheitsmanagement Aktenbetreff

11.20.nn Betriebliches Eingliederungsmanagement Aktenbetreff

11.20.nn Verwaltungsschule bzw. Studieninstitut der Kommune Aktenbetreff

11.21 Personalangelenheiten der Mitarbeiter Aktengruppe

11.21.nn Beamtenrecht (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) Aktenbetreff

11.21.nn  Beschäftigtenrecht (soweit nicht fachneutral erfasst) Aktenbetreff

11.21.nn Personalakten Aktenbetreff 10
11.21.nn Dienstrechte und -pflichten Aktenbetreff

11.21.nn Dienstbezüge Aktenbetreff

11.21.nn Versorgung, Versicherung Aktenbetreff 10
11.21.nn Leistungsorientierte Bezahlung (LoB) Aktenbetreff

11.30 IT-Infrastruktur Aktengruppe 10
11.30.nn Planung und Einrichtung der IT- Infrastruktur Aktenbetreff 10
11.30.nn Netzwerk (intern und extern) Aktenbetreff 10

11.31 IT-Endgeräte Aktengruppe

11.31.nn Planung und Einrichtung der Arbeitsplatzcomputer (APC) Aktenbetreff 10
11.31.01 Rechnerbetrieb Aktenbetreff

11.32 IT-Fachanwendungen Aktengruppe 10
11.32.nn Planung, Entwicklung, Pflege der Fachanwendungen Aktenbetreff

11.32.nn Datenschutz/Datensicherheit/Datensicherung Aktenbetreff

11.40 Haushalt Aktengruppe 10
11.40.nn Allgemeine Finanzangelegenheiten Aktenbetreff

11.40.nn Haushaltssatzung Aktenbetreff

11.40.nn Aufstellung des Haushaltsplans Aktenbetreff

11.40.nn Ausführung des Haushaltsplans Aktenbetreff

11.40.nn Kostenrechnung, Entgeltkalkulation und Betriebswirtschaft Aktenbetreff

11.40.nn Rechnungslegung Aktenbetreff

11.40.nn Abschlüsse der Eigenbetriebe, öffentl. Einrichtungen und Sparkassen Aktenbetreff 30
11.40.nn Finanzausgleich, Konzessionsentgelte, Umlagen, Beiträge Aktenbetreff

11.40.nn Forderungsmanagement, Vermögen Aktenbetreff

11.40.nn Zins-und Schuldenmanagement Aktenbetreff

11.40.nn Verwaltung fremden Vermögens Aktenbetreff 30
11.40.nn Gemeinde/Kreis als Steuerschuldner Aktenbetreff

11.41 Rechnungswesen Aktengruppe 10
11.41.nn Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) Aktenbetreff

11.41.nn Kassenaufsicht, Kassensicherheit Aktenbetreff

11.41.nn Zahlungsverkehr Aktenbetreff

11.41.nn Verwaltung der Bestände Aktenbetreff

11.41.nn Buchungsverfahren, Einrichtung der Bücher Aktenbetreff

11.41.nn Buchungsabschlüsse Aktenbetreff

11.41.nn Rechnungslegung Aktenbetreff

11.41.nn Kassengeschäfte für andere Aktenbetreff

11.41.nn Verwahrung Aktenbetreff

11.41.nn Einziehung, Vollstreckung, Beitreibung Aktenbetreff

11.41.nn Liquiditätsmanagement Aktenbetreff

11.42 Festsetzung,  Erhebung und Beitreibung von Abgaben Aktengruppe 10
11.42.nn Allgemeine Steuerangelegenheiten Aktenbetreff

11.42.nn Gewerbesteuer Aktenbetreff

11.42.nn Grundsteuer Aktenbetreff

11.42.nn Andere Gemeinde-(Kreis-) Steuern Aktenbetreff

11.42.nn Gebühren und privatrechtliche Entgelte Aktenbetreff

11.42.nn Zuschläge zur Bundes- und Landessteuer Aktenbetreff

11.42.nn Veranlagung öffentl.-rechtlicher Abgaben anderer Körperschaften Aktenbetreff

11.50 Recht Aktengruppe 30
11.50.nn Rechtsberatung für 11 Aktenbetreff

11.50.nn Rechtsberatung für 12 Aktenbetreff

11.50.nn Rechtsberatung für 21 Aktenbetreff

11.60 Bereitstellung von Gebäuden und Räumen Aktengruppe 10
11.60.nn Entwurf und Bau von Hochbauten Aktenbetreff

11.60.nn Bereitstellung von Verwaltungsgebäuden und Diensträumen Aktenbetreff

11.61 Betrieb von Gebäuden und Räumen Aktengruppe

11.61.nn Gebäudeunterhaltung Aktenbetreff



11.61.nn Unterhaltung der Denkmäler, Straßenkunstobjekte, öffentl. Brunnen Aktenbetreff

11.61.nn Verwaltung der Verwaltungsgebäude und Diensträume Aktenbetreff

11.61.nn Haus- und betriebstechnische Anlagen Aktenbetreff

11.61.nn Energie-, Wasser-, Brennstoffverbrauch Aktenbetreff

11.61.nn Werkstätten, Lager Aktenbetreff

11.62 Liegenschaften Aktengruppe

11.62.nn Allgemeine Grundstücksangelegenheiten Aktenbetreff

11.62.nn Liegenschaftsverkehr Aktenbetreff 30
11.62.nn Liegenschaftsverwaltung Aktenbetreff 30
11.62.nn Verwaltung kommunaler Grundbesitzrechte Aktenbetreff 30
11.62.nn Untere Landschaftsbehörde (nach Landesrecht) Aktenbetreff

11.70 (Örtliche) Rechnungsprüfung Aktengruppe 10
11.70.nn Allgemeine Angelegenheiten der Rechnungsprüfung Aktenbetreff

11.70.nn Prüfung des Finanzgeschehens Aktenbetreff

11.70.nn Prüfung des Sondervermögens Aktenbetreff

11.70.nn Prüfung der Betätigung bei Beteiligungen Aktenbetreff

11.70.nn Prüfung von Vergaben Aktenbetreff

11.70.nn Prüfung der IT Aktenbetreff

11.70.nn Prüfung der Organisation und des Personaleinsatzes Aktenbetreff

11.70.nn Bautechnische Prüfung Aktenbetreff

11.70.nn Prüfung des Controllings Aktenbetreff

11.70.nn Prüfungsbereiche (nach Produktgruppen o.ä.) Aktenbetreff

11.70.nn Sonderprüfung der örtlichen Prüfung (außerh. der üblichen Planung) Aktenbetreff

11.70.nn Vorprüfung für Bundes-/Landesrechnungshof (örtliche Prüfung) Aktenbetreff

11.70.nn Örtliche Prüfung der Gemeinden ohne RPA durch den Kreis Aktenbetreff

11.71 Überörtliche Rechnungsprüfung durch den Kreis Aktengruppe 10
11.71.nn Kassenprüfung Aktenbetreff

11.71.nn Ordnungsprüfungen Aktenbetreff

11.71.nn Prüfung des Sondervermögens durch den Kreis  Aktenbetreff

11.71.nn Prüfung der Betätigung bei Beteiligungen Aktenbetreff

11.71.nn Überörtliche Prüfung zweckgebundener Zuweisungen von Bund, Land, KreisAktenbetreff

11.71.nn Sonstige Aufgaben der Gemeindeprüfung nach Landesrecht Aktenbetreff

11.80 Post- und Botendienst Aktengruppe 10
11.80.nn Postdienst Aktenbetreff

11.80.nn Botendienst Aktenbetreff

11.81 zentrale Beschaffung Aktengruppe 10
11.81.nn Grundsätze und Richtlinien für die Vergabe Aktenbetreff

11.81.nn Zentrale Beschaffung Aktenbetreff 30
11.81.nn Zentrale Beschaffung: Büromaschinen, sonstige Maschinen Aktenbetreff

11.81.nn Zentrale Beschaffung: Bürohilfsmittel, Bürobedarf Aktenbetreff

11.81.nn Lagerwirtschaft Aktenbetreff

11.82 zentrale Telefondienste Aktengruppe 10
11.82.nn Telefonzentrale/Callcenter Aktenbetreff

11.82.nn Telefonanschlüsse Aktenbetreff

11.82.nn Örtliche Fernsprechordnung Aktenbetreff 10

11.83 bis 11.89 Sonstige zentrale Dienstleistungen, z.B. Aktengruppe

11.83 Baubetriebshof Aktengruppe

11.86 Fuhrpark Aktengruppe

11.90 Kommunalaufsicht Aktengruppe 10
11.90.nn Angelegenheiten der kommunalen Gemeinschaftsarbeit Aktenbetreff

11.90.nn Gebietsänderungen der Gemeinden Aktenbetreff

11.90.nn Finanzaufsicht Aktenbetreff

11.90.nn Personelle Kommunalaufsicht Aktenbetreff

11.91 Polizei (Kreise) Aktengruppe 10
11.91.nn Verwaltung der Kreispolizeibehörde Aktenbetreff

11.91.nn Mitwirkung bei Personalangelegenheiten der Landesbediensteten Aktenbetreff

11.91.nn Angelegenheiten des Kreispolizeibeirates Aktenbetreff

11.91.nn Wirtschaftsangelegenheiten (z. B. Haushalt, Unterkunft, Beschaffung) Aktenbetreff

11.91.nn Versammlungswesen Aktenbetreff

11.91.nn Waffen-, Sprengstoff- und Munitionsangelegenheiten Aktenbetreff

11.91.nn Gnadensachen, Straferlass, Strafaufschub Aktenbetreff



12 Sicherheit und Ordnung, Einwohnerservice Aktenbereich 10

12.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe

12.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

12.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung Aktenbetreff

12.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

12.10 Allgemeine Ordnungsangelegenheiten Aktengruppe 10
12.10.nn Amtshilfe Aktenbetreff

12.10.nn Bei Kreisen: Aufsicht über die örtlichen Ordnungsbehörden Aktenbetreff

12.10.nn Bußgeldangelegenheiten (Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten) Aktenbetreff

12.10.nn Zentraler Ermittlungsdienst Aktenbetreff

12.10.nn Versammlungs- und Demonstrationsrecht Aktenbetreff

12.10.nn Vereinsangelegenheiten Aktenbetreff

12.10.nn Presseangelegenheiten Aktenbetreff

12.10.nn Feuer- und Betriebssicherheit Aktenbetreff

12.10.nn Obdachlosenangelegenheiten Aktenbetreff

12.10.nn Jugendschutz Aktenbetreff

12.10.nn Waffen- und Sprengstoffangelegenheiten nach Landesrecht Aktenbetreff

12.10.nn Sonstige Sicherheitsaufgaben Aktenbetreff

12.10.nn Sonstige ordnungsbehördliche Aufgaben Aktenbetreff

12.20 Gewerbeangelegenheiten Aktengruppe 10
12.20.nn Allgemeine Gewerbeangelegenheiten Aktenbetreff

12.20.nn Einzelhandelsgewerbe Aktenbetreff 10
12.20.nn Gaststätten- und Beherbergungsbetriebe Aktenbetreff 10
12.20.nn Reisegewerbe Aktenbetreff 10
12.20.nn Handwerksbetriebe Aktenbetreff 10
12.20.nn Schornsteinfeger Aktenbetreff 10
12.20.nn Sonstige genehmigungspflichtige Gewerbebetriebe und -anlagen Aktenbetreff 10
12.20.nn Marktaufsicht Aktenbetreff 10
12.20.nn Maß- und Gewichtsaufsicht Aktenbetreff

12.30 Vorbeugender Brandschutz Aktengruppe 30
12.30.nn Vorbeugender Brandschutz Aktenbetreff

12.30.nn Brandschau Aktenbetreff

12.30.nn Löschwasserversorgung Aktenbetreff

12.31 Brandschutz/Technische Hilfeleistungen Aktengruppe 30
12.31.nn Organisation des Brandschutzes Aktenbetreff

12.31.nn Ausrüstung: Nachrichtenwesen Aktenbetreff

12.31.nn Ausrüstung: Bekleidung, Geräte, Werkstätten, Fahrzeuge Aktenbetreff

12.31.nn Brandbekämpfung Aktenbetreff

12.31.nn Brandsicherheitswachdienst Aktenbetreff

12.31.nn Technische Hilfeleistung Aktenbetreff

12.31.nn Katastrophenabwehr Aktenbetreff

12.31.nn Bevölkerungsschutz Aktenbetreff

12.31.nn Genehmigungen/ Service für Dritte Aktenbetreff

12.32 Rettungsdienst Aktengruppe 10
12.32.nn Krankentransport Aktenbetreff

12.32.nn Notfallrettung Aktenbetreff

12.32.nn Technische Hilfeleistung Aktenbetreff

12.32.nn Katastrophenschutz Aktenbetreff

12.33 Zivil- und Katastrophenschutz Aktengruppe 30
12.33.nn Allgemeiner Katastrophenschutz Aktenbetreff

12.33.nn Erweiterter Katastrophenschutz Aktenbetreff

12.33.nn Zivilschutz Aktenbetreff

12.40 Verkehrssicherheit Aktengruppe 10
12.40.nn Verkehrsrecht Aktenbetreff

12.40.nn Verkehrslenkung, Verkehrssicherung Aktenbetreff

12.40.nn Verkehrsregelungen Aktenbetreff

12.40.nn Erlaubnisse und Verbote auf öffentlichen Straßen, Wegen und  Plätzen Aktenbetreff

12.40.nn Fahrerlaubnisse (Führerscheine) Aktenbetreff

12.40.nn Zulassung von Kraftfahrzeugen Aktenbetreff

12.40.nn Gewerbsmäßiger Kraftfahrzeugverkehr Aktenbetreff

12.40.nn Verkehrserziehung Aktenbetreff

12.40.nn Überwachung des ruhenden Verkehrs Aktenbetreff

12.40.nn Überwachung des fließenden Verkehrs Aktenbetreff

12.50 Einwohner- und Meldewesen Aktengruppe 30
12.50.nn Meldeangelegenheiten Aktenbetreff
12.50.nn Namens- und Titelangelegenheiten Aktenbetreff



12.50.nn Staatsangehörigkeitsangelegenheiten Aktenbetreff
12.50.nn Bundespersonalausweise Aktenbetreff
12.50.nn Bundesreisepass Aktenbetreff
12.50.nn Ausländerangelegenheiten Aktenbetreff
12.50.nn Sonstige Einwohnerservices Aktenbetreff

12.51 Personenstandswesen Aktengruppe 30
12.51.nn Beurkundungsgrundsätze Aktenbetreff

12.51.nn Geburten Aktenbetreff

12.51.nn Sterbefälle Aktenbetreff

12.51.nn Aufgebote und Eheschließungen Aktenbetreff

12.51.nn Lebenspartnerschaften Aktenbetreff

12.51.nn Familienbücher Aktenbetreff

12.51.nn Kirchenaustritte Aktenbetreff

12.51.nn Nottestamente Aktenbetreff

12.51.nn Standesamtaufsicht (Kreise)

12.60 Sozialversicherung Aktengruppe 10
12.60.nn Allgemeine Angelegenheiten der Sozialversicherung Aktenbetreff

12.60.nn Rentenversicherung Aktenbetreff

12.60.nn Arbeitsunfälle, Eigenunfallversicherung Aktenbetreff

12.60.nn Gesetzliche Krankenversicherung Aktenbetreff

12.60.nn Aufsicht über kleinere Versicherungen (nach Landesrecht) Aktenbetreff

12.70 Wahlen Aktengruppe 10
12.70.nn Wahlbehörde Aktenbetreff

12.70.nn Wahlen und Abstimmungen Aktenbetreff 30

12.71 Statistik Aktengruppe 10
12.71.nn Arbeitsanweisungen, Veröffentlichungen Aktenbetreff

12.71.nn Gemeindegebiet/Kreisgebiet, Siedlungen, Natur und Umwelt Aktenbetreff

12.71.nn Bevölkerung Aktenbetreff

12.71.nn Finanzen Aktenbetreff

12.71.nn Recht, Sicherheit und öffentliche Ordnung, Schule und Kultur Aktenbetreff

12.71.nn Sozial- u. Jugendhilfe, Gesundheitswesen, öffentl. Einrichtungen Aktenbetreff

12.71.nn Arbeit, Sozialversicherung Aktenbetreff

12.71.nn Wirtschaft Aktenbetreff

12.80 Lebensmittelsicherheit/Fleischhygiene Aktengruppe 10
12.80.nn Lebensmittelüberwachung Aktenbetreff

12.80.nn Tierische Lebensmittel Aktenbetreff

12.80.nn Schlachttier- und Fleischbeschau Aktenbetreff

12.81 Tierschutz/Tiergesundheit Aktengruppe

12.81.nn Aufsicht über Tierhaltung, Tierzucht, Tierhandel Aktenbetreff 10
12.81.nn Töten von Tieren, Tierkörperbeseitigung Aktenbetreff

12.81.nn Tierseuchen und gefährliche Tiererkrankungen Aktenbetreff

12.81.nn Überwachung der tierärztlichen Tätigkeiten Aktenbetreff

2 Schule und Kultur
21 Leistungen als Schulträger Aktenbereich

21.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10
21.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff
21.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung, Schulentwicklungsplanung Aktenbetreff
21.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff
21.00.nn Schulausschuss Aktenbetreff

21.10 Schulformübergreifende Leistungen Aktengruppe 10
21.10.nn Schulbezirke, Schulerrichtungen Akenbetreff

21.10.nn Schulpflicht/Schulbesuch Aktenbetreff

21.10.nn Schulbetrieb Aktenbetreff

21.20 Schulbezogene Leistungen Aktengruppe 10
21.20.nn Schulbau, Schulgrundstücke, Schulräume Aktenbetreff

21.20.nn Verwaltung der Schulgebäude Aktenbetreff

21.20.nn Einrichtung und Unterhaltung der Schulräume und des Inventars Aktenbetreff

21.20.nn Lehr-, Lern- und Arbeitsmittel Aktenbetreff

21.20.nn Personalangelenheiten Aktenbetreff

21.20.nn Schulmitwirkung Aktenbetreff

21.20.nn Schulaufsicht Aktenbetreff

21.30 Schülerbezogene Leistungen Aktengruppe 10

21.30.nn Schülerbeförderung Aktenbetreff

21.30.nn Schülerversicherung Aktenbetreff



21.30.nn Sonstige Förderung von Schülern Aktenbetreff

21.30.nn Schulpsychologischer Dienst (nach Landesrecht) Aktenbetreff

25 Kulturförderung Aktenbereich

25.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10
25.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff
25.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung, Kulturplanung Aktenbetreff
25.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

25.10 Kulturelle Veranstaltungs- und Theaterangebote Aktengruppe 10
25.10.nn Theatergebäude (auch Oper, Konzerthaus etc.) Aktenbetreff

25.10.nn Theaterbetrieb Aktenbetreff

25.10.nn Künstlerischer Betrieb Aktenbetreff

25.10.nn Eigene Aufführungen auf eigenen Bühnen Aktenbetreff

25.10.nn Fremde Aufführungen auf eigenen Bühnen Aktenbetreff

25.10.nn Gastspiele auf fremden Bühnen Aktenbetreff

25.10.nn Förderung Aktenbetreff

25.10.nn Bühnen- und Garderobenausstattung Aktenbetreff

25.10.nn Werbung und Kartenvertrieb Aktenbetreff

25.20 Ausstellungs-, Sammlungs- und Museumsangebote Aktengruppe 10
25.20.nn allgemeine Museumsangelegenheiten Aktenbetreff

25.20.nn Planung, Entwicklung und Betrieb Aktenbetreff

25.20.nn Sammlung, Erforschung und Dokumentation Aktenbetreff

25.20.nn Organisation einzelner Museen Aktenbetreff

25.20.nn Förderung Aktenbetreff

25.30 Erwachsenenbildung Aktengruppe 10
25.30.nn Volkshochschule Aktenbetreff

25.30.nn Weitere Bildungsangebote Aktenbetreff

25.40 Bibliotheksangebote Aktengruppe 10
25.40.nn Offentliche Bibliothek (Bereitstellung, Ausleihe, Bestandspflege) Aktenbetreff

25.40.nn Verwaltungsbibliothek (Bereitstellung, Ausleihe, Bestandspflege) Aktenbetreff

25.50 Musikschulangebote Aktengruppe 10
25.50.nn Allgemeine Musikschulangelegenheiten Aktenbetreff

25.50.nn Musikunterricht Aktenbetreff

25.50.nn Weitere Musikunterrichtangebote Aktenbetreff

25.60 (Historische) Archive Aktengruppe 10
25.60.nn allgemeine Archivangelegenheiten Aktenbetreff

25.60.nn Zwischenarchiv (Übernahme, Verwaltung, Pflege) Aktenbetreff

25.60.nn Archivierung im Endarchiv Aktenbetreff

25.60.nn Pflege des Archivgutes auf Papier Aktenbetreff

25.60.nn Pflege des digitalen Archivgutes Aktenbetreff

25.60.nn Historisches Archiv Aktenbetreff

25.60.nn Archivtechnik Aktenbetreff

3 Soziales und Jugend
31 Soziale Hilfen Aktenbereich

31.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10
31.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff
31.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung, Sozialplanung Aktenbetreff
31.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

31.10 Grundversorgung und Hilfen nach SGB XII Aktengruppe 10

31.10.nn Hilfe zum Lebensunterhalt (3. Kapitel SGB XII) Aktenbetreff

31.10.nn Hilfe zur Pflege (7. Kapitel SGB XII) Aktenbetreff
31.10.nn Eingliederungshilfe für Menschen mit Behinderung (6. Kapitel SGB XII) Aktenbetreff

31.10.nn Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung (4. Kapitel SGB XII) Aktenbetreff

31.10.nn Hilfen zur Gesundheit (5. Kapitel SGB XII) Aktenbetreff

31.10.nn Sonstige Hilfen (8. und 9. Kapitel SGB XII) Aktenbetreff
31.10.nn Bereitstellung, Betrieb und Förderung sozialer Einrichtungen und Dienste Aktenbetreff

31.20 Grundsicherung  für Arbeitssuchende nach SGB II Aktengruppe 10

31.20.nn Kommunale Eingliederungsleistungen Aktenbetreff

31.20.nn Einmalige Leistungen Aktenbetreff
31.20.nn Arbeitslosengeld II (ohne KdU)/Optionsgemeinden Aktenbetreff



31.20.nn Eingliederungsleistungen/ Optionskommunen Aktenbetreff

31.30 Sonstige soziale Hilfen und Leistungen Aktengruppe 10
31.30.nn Leistungen nach dem Betreuungsgesetz Aktenbetreff
31.30.nn Leistungen nach dem Bundesversorgungsgesetz Aktenbetreff
31.30.nn Hilfen für Flüchtlinge und Aussiedler Aktenbetreff
31.30.nn Wohngeld Aktenbetreff

31.30.nn Leistungen für Bildung und Teilhabe Aktenbetreff

31.30.nn Sonstige soziale Hilfen und Leistungen Aktenbetreff

36 Kinder-, Jugend- und Familienhilfe Aktenbereich

36.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10
36.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

36.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung, Jugendhilfeplanung Aktenbetreff

36.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

36.00.nn Jugendhilfeauschuss Aktenbetreff

36.10 Kinder- und Jugendarbeit Aktengruppe 10
36.10.nn Jugend- und Jugendsozialarbeit Aktenbetreff

36.10.nn Kinder- und Jugendschutz Aktenbetreff

36.20 Familienförderung und -beratung Aktengruppe 10
36.20.nn Kinder-, Jugend- und Familienberatung Aktenbetreff

36.20.nn Familienerholung und -freizeit Aktenbetreff

36.30 Hilfen zur Erziehung, Eingliederungshilfe für seelisch 

behinderte junge Menschen, Hilfen für junge Volljährige 

einschließlich Inobhutnahmen

Aktengruppe 30

36.30.nn Hilfen zur Erziehung, Erziehungsbeistand Aktenbetreff

36.30.nn Eingliederungshilfe Aktenbetreff

36.30.nn Hilfen für junge Volljährige Aktenbetreff

36.30.nn Inobhutnahmen Aktenbetreff

36.40 Jugendgerichtshilfe, Familiengerichtshilfe Aktengruppe 30
36.40.nn Jugendgerichtshilfe Aktenbetreff

36.40.nn Familiengerichts- und Vormundschaftshilfe Aktenbetreff

36.50 Beistandschaft, Vormundschaft, Adoption Aktengruppe 30
36.50.nn Vormundschaftswesen Aktenbetreff

36.50.nn Schutz der Pflegekinder Aktenbetreff

36.60 Unterhaltsvorschuss/Elterngeld Aktengruppe 10
36.60.nn Unterhaltsvorschuss Aktenbetreff

36.60.nn Elterngeld Aktenbetreff

36.70 Tageseinrichtungen für Kinder, Kindertagespflege Aktengruppe 10
36.70.nn Bedarfsplanung Aktenbetreff

36.70.nn Verwaltung und Betrieb der Tageseinrichtungen Aktenbetreff

4 Gesundheit und Sport
41 Gesundheitsdienste Aktenbereich

41.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10
41.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

41.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung Aktenbetreff

41.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

41.10 Betrieb und Förderung von Krankenhäusern Aktengruppe 10
41.10.nn Krankenhausbedarfsplanung (nach Landesrecht) Aktenbetreff 30
41.10.nn Verwaltung und Betrieb kommunaler Krankenhäuser Aktenbetreff

41.10.nn Krankenhäuser/Ausbildungseinrichtungen anderer Träger Aktenbetreff

41.20 Betrieb und Förderung sonstiger Gesundheitseinrichtungen Aktengruppe

10

41.20.nn Verwaltung und Betrieb kommunaler Gesundheitseinrichtungen Aktenbetreff

41.20.nn Gesundheitseinrichtungen anderer Träger Aktenbetreff

41.30 Gesundheitsschutz Aktengruppe 10

41.30.nn Allgemeiner Gesundheitsschutz Aktenbetreff

41.30.nn Öffentliche Hygiene (Gebäude, Gewerbe) Aktenbetreff

41.30.nn Medizinalaufsicht Aktenbetreff

41.30.nn Gutachter- und Berateraufgaben Aktenbetreff

41.30.nn Verkehr mit Arzneimitteln und Handel mit Giften Aktenbetreff

41.30.nn Lebensmittelüberwachung Aktenbetreff

41.30.nn Leichen- und Bestattungswesen Aktenbetreff

41.30.nn Badewasser Aktenbetreff



41.40 Infektionsschutz Aktengruppe 30
41.40.nn Verhütung und Bekämpfung übertragbarer Krankheiten Aktenbetreff
41.40.nn Bakteriologische, serologische etc. Untersuchungen

41.40.nn Schutzimpfungen Aktenbetreff
41.40.nn Entseuchung und Entwesung Aktenbetreff

41.50 Gesundheitsförderung / Gesundheitsvorsorge Aktengruppe 10
41.50.nn Gesundheitshilfe und Gesundheitsförderung Aktenbetreff

41.50.nn Kinder- und Jugendärztlicher Dienst Aktenbetreff

41.50.nn Jugendzahnärztlicher Dienst Aktenbetreff

41.50.nn Beratung von Menschen mit  Behinderungen Aktenbetreff

41.50.nn Sozialpsychatrischer Dienst Aktenbetreff

41.50.nn Sucht- und Aidsberatung Aktenbetreff

41.50.nn Blutspendewesen Aktenbetreff

42 Sportförderung Aktenbereich

42.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10

42.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

42.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung (Sportentwicklungsplan, 

Sportstättenleitplanung)

Aktenbetreff

42.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

42.10 Allgemeine Sportförderung Aktengruppe 10

42.10.nn allgemeine Sportförderung Aktenbetreff

42.10.nn Schulsport Aktenbetreff

42.10.nn Turn- und Sportgeräte Aktenbetreff

42.10.nn Turn- und Sportveranstaltungen, Freizeitsport Aktenbetreff

42.10.nn Sportvereine, Sportverbände Aktenbetreff

42.20 Betrieb und Förderung von Sportstätten Aktengruppe 10

42.20.nn Sporthallen Aktenbetreff

42.20.nn Sportaußenanlagen Aktenbetreff

42.20.nn Bäder Aktenbetreff

42.20.nn Sonstige Sportstätten Aktenbetreff

5 Gestaltung der Umwelt
51 Räumliche Planung und Entwicklung Aktenbereich

51.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10

51.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

51.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung Aktenbetreff

51.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

51.10 Räumliche Planungs- und Entwicklungsmaßnahmen Aktengruppe 30

51.10.nn Stellungnahmen zu überörtlichen Planungen Aktenbetreff

51.10.nn Kommunale Strukturentwicklung Aktenbetreff

51.10.nn Bauleitplanung Aktenbetreff

51.10.nn Städtebauliche Verträge, Rechtsverfahren und Gebote Aktenbetreff

51.10.nn Städtebauliche Sanierungs- und Entwicklungsmaßnahmen Aktenbetreff

51.10.nn Verkehrsplanung Aktenbetreff 30

51.10.nn Landschaftsplanung Aktenbetreff 30

51.10.nn Planungsaufsicht (bei Kreisen) Aktenbetreff

51.20 Geodatenmanagement und Vermessung Aktengruppe 10

51.20.nn Geobasisdaten und Kataster Aktenbetreff

51.20.nn Kommunaler Geodatenservice Aktenbetreff

51.20.nn Vermessungstechnische Ingenieurleistungen, geologische 

Untersuchungen
Aktenbetreff

51.20.nn Grundstücksbewertung Aktenbetreff 30

51.20.nn Umlegung und Flurbereinigung Aktenbetreff 30

51.20.nn Ortsbaurecht Aktenbetreff 30

52 Bauen und Wohnen Aktenbereich

52.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10

52.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

52.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung Aktenbetreff

52.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff 10

52.10 Bau- und Grundstücksordnung Aktengruppe

52.10.nn Bauberatung Aktenbetreff

52.10.nn Bauvorbescheide Aktenbetreff 10



52.10.nn Bauaufsicht und Bauabnahme Aktenbetreff

52.10.nn Baustatische Prüfung Aktenbetreff 10

52.10.nn Betriebsüberwachung von Gebäuden und Grundstücken Aktenbetreff

52.10.nn Fachaufsicht über örtliche Baugenehmigungsbehörde (bei Kreisen) Aktenbetreff

52.20 Soziale Wohnraumförderung Aktengruppe 10

52.20.nn Aufstellung und Durchführung von Wohnungsbauprogrammen Aktenbetreff

52.20.nn Darlehen, Bürgschaften, Beihilfen Aktenbetreff

52.20.nn Steuerliche und sonstige Vergünstigungen für den Wohnungsbau Aktenbetreff

52.20.nn Sonstige Bauförderungsmaßnahmen Aktenbetreff

52.20.nn Wohnraumsicherung Aktenbetreff

52.20.nn Eigene Aktivitäten zur Schaffung von Wohnraum Aktenbetreff

52.30 Denkmalschutz und -pflege Aktengruppe 30

52.30.nn Denkmalschutz   Aktenbetreff

52.30.nn Denkmalpflege Aktenbetreff

53 Ver- und Entsorgung Aktenbereich

53.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10

53.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

53.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung Aktenbetreff

53.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

53.10 Versorgung Aktengruppe 30

53.10.nn Elektrizitätsversorgung Aktenbetreff

53.10.nn Gasversorgung Aktenbetreff

53.10.nn Trinkwasserversorgung Aktenbetreff

53.10.nn Brauchwasserversorgung Aktenbetreff

53.10.nn Fernwärmeversorgung Aktenbetreff

53.10.nn Sonstige Versorgung Aktenbetreff

53.20 Entsorgung Aktengruppe 10

53.20.nn Abfallsammlung Aktenbetreff

53.20.nn Abfallbentsorgung und -verwertung Aktenbetreff 30

53.20.nn Stadtreinigung Aktenbetreff

53.20.nn Ableiten der Abwässer Aktenbetreff 30

53.20.nn Abwasserbehandlung Aktenbetreff 30

54 Verkehrsflächen und -anlagen, ÖPNV Aktenbereich

54.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10

54.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

54.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung Aktenbetreff

54.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

54.10 Straßen- und Ingenieurbauten Aktengruppe 10

54.10.nn Straßenbau

54.10.nn Straßenverwaltung 10

54.10.nn Ingenieurbauten

54.20 Straßenreinigung  und Winterdienst Aktengruppe 10

54.20.nn Reinigen der Straßen und Plätze Aktenbetreff

54.20.nn Winterdienst

54.30  ÖPNV Aktengruppe 10

54.30.nn Förderung des ÖPNV Aktenbetreff

54.30.nn Betrieb des ÖPNV Aktenbetreff

54.40 Parkraumbewirtschaftung Aktengruppe 10

54.40.nn Bereitstellung und Betrieb von Parkierungseinrichtungen Aktenbetreff

55 Natur- und Landschaftspflege Aktenbereich

55.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10

55.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

55.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung Aktenbetreff

55.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

55.10 Öffentliches Grün, Landschaftsbau Aktengruppe 10

55.10.nn Bau und Unterhaltung von Grünflächen Aktenbetreff

55.10.nn Bau und Unterhaltung von Spielanlagen Aktenbetreff

55.10.nn Planung, Bau und Unterhaltung von sonstigen Erholungseinrichtungen Aktenbetreff

55.20 Öffentliche Gewässer, Wasserbauliche Anlagen Aktengruppe 10



55.20.nn Wasserwirtschaft, technische Wasseraufsicht Aktenbetreff

55.20.nn Öffentliche Wasserläufe Aktenbetreff

55.20.nn Wasserwirtschaftliche Anlagen Aktenbetreff

55.20.nn Dämme, Deiche (untere Deichbehörde nach Landesrecht, nur bei 

Kreisen

Aktenbetreff

55.20.nn Hafenanlagen Aktenbetreff

55.20.nn Kulturbau Aktenbetreff

55.20.nn Wasser- und Bodenverbände Aktenbetreff

55.30 Friedhöfe und Bestattungen Aktengruppe 30

55.30.nn Friedhöfe Aktenbetreff

55.30.nn Bestattungen und Einäscherungen Aktenbetreff

55.40 Naturschutz und Landschaftspflege Aktengruppe 30

55.40.nn Naturschutzrechtliche Maßnahmen Aktenbetreff

55.40.nn Natur- und Landschaftsschutz (Untere Naturschutzbehörde) Aktenbetreff

55.50 Land- und Forstwirtschaft Aktengruppe 10

55.50.nn Forstwirtschaft Aktenbetreff

55.50.nn Landwirtschaft Aktenbetreff

55.50.nn Jagd- und Fischerei Aktenbetreff

55.50.nn Untere Forstbehörde Aktenbetreff

56 Umweltschutz Aktenbereich

56.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10

56.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

56.00.nn Strategische Ziele und Entwicklung Aktenbetreff

56.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

56.10 Integrierte Umweltplanung und präventiver Umweltschutz Aktengruppe

10

56.10.nn Umweltverträglichkeitsprüfungen Aktenbetreff

56.10.nn Umweltleitpläne Aktenbetreff 30

56.10.nn Klimaschutz Aktenbetreff

56.20 Ordnungsbehördlicher Umweltschutz Aktengruppe 10

56.20.nn Immissionsschutz Aktenbetreff 30

56.20.nn Lärmschutz Aktenbetreff 30

56.20.nn Überwachung Abwasser- und Abfallentsorgung Aktenbetreff 30

56.20.nn Feld- und Forstaufsicht Aktenbetreff

56.20.nn Jagd- und Fischereiaufsicht Aktenbetreff

56.20.nn Wasseraufsicht Aktenbetreff 30

56.20.nn Hafen- und Deichaufsicht Aktenbetreff

56.20.nn Seeamt und Strandamt (nach Landesrecht) Aktenbetreff

57 Wirtschaft und Tourismus Aktenbereich

57.00 Generalia/übergreifende Themen Aktengruppe 10

57.00.nn Wissensdokumente Aktenbetreff

57.00.nn
Strategische Ziele und Entwicklung, Wirtschaftsentwicklungsplanung

Aktenbetreff

57.00.nn Rats- und Bürgeranträge, Beschwerdemanagement Aktenbetreff

57.10 Wirtschaftsförderung Aktengruppe 10

57.10.nn Wirtschaftsanalyse und Maßnahmen Aktenbetreff

57.10.nn Wirtschaftswerbung Aktenbetreff

57.10.nn Kontaktpflege mit der Wirtschaft Aktenbetreff

57.10.nn Ansiedlung von Industrie Aktenbetreff

57.10.nn Ansiedlung von Handel und Gewerbe Aktenbetreff

57.10.nn Niederlassung von Behörden Aktenbetreff

57.10.nn Ansiedlung kultureller Einrichtungen Aktenbetreff

57.10.nn Firmen- und Geschäftsjubiläen Aktenbetreff

57.10.nn Messen, Ausstellungen, Kongressen Aktenbetreff

57.10.nn Märkte Aktenbetreff

57.20 Tourismusförderung Aktengruppe 10

57.20.nn Organisation des Tourismus Aktenbetreff

57.20.nn Tourismusfördernde Einrichtungen Aktenbetreff

57.20.nn Führung von Touristen Aktenbetreff

57.20.nn Werbung Aktenbetreff

57.20.nn Werbeeinrichtungen Aktenbetreff
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